
投标人操作使用流程

1、报名项目：已注册成功投标人进入招标项目公告页面，选择参加投标的

项目，点击进入项目，点击“立即投标”按钮报名参加项目（如图 1、2 所

示）；
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2、开通基础服务：未开通基础服务的用户点击“立即投标”按钮，弹窗提示办理基础服务

（如图 3 所示）,点击“立即办理”进入到办理基础服务页面（如图 4 所示）；



（图 3）
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3、支付基础服务：在基础服务介绍页面下方点击“立即支付”按钮（如下图 5 所示），

跳转到收银台（如图 6 所示），阅读并勾选《基础服务下单须知》并点击“立即支付”

弹出支付二维码弹窗（如图 7 所示），支持支付宝和微信扫码支付；



（图 5）

（图 6）

（图 7）



4、电子签章开户：支付完成后弹窗提示投标人去完成签章开户，点击进入签章开户页面（如

图 9 所示），按照签章开户要求填写基础申办信息和签章样式采集（如图 10 所示）；信息

填写完成后点击“提交”按钮弹窗提示“签章申办已提交成功，审核时长预计 1 个工作日，

为了不影响您的使用，请务必提前下载并安装签章控件”（如图 11 所示），点击“下载电

子签章控件按钮”下载并安装控件；

电子签章控件下载地址：https://toolcdn.youzhicai.com/ca.zip

特别提醒：投标通金牌以上用户和已办理基础服务未开户用户点击报名项目时，无需支付基

础服务费可直接进行电子签章开户，点击立即投标按钮，弹窗（如图 8 所示）提示“您的电

子签章费用已支付，暂未开户，请尽快办理”，点击“立即办理”直接进入开户页面（如图

9 所示）；
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5、电子签章使用：

方法一：开户完成后，在【签章开户】页面（如图 13 所示），打开微信扫一扫，扫描右侧

悬浮小程序码，进入“优 e 签”小程序登录页面；

方法二：打开微信，在顶部搜索栏输入“优 e 签”（如图 14 所示），点击进入“优 e 签”

小程序登录页面；

（图 13）



（图 14）



6、小程序登录：购买基础服务并开户完成后，点击进入“优 e 签”小程序，输入账号密码，

勾选《用户服务协议》，点击登录，首次登录需要设置应用口令，点击前往设置，进入设置

口令页面，设置完成后点击提交（如图 15 所示）；

（图 15）

7、小程序使用：

7.1 扫码签章：针对具体业务进入电子盖章环节，打开“优 e 签”首页（如图 16 所示），

点击“扫一扫”，扫描签章二维码（如图 17 所示），输入应用口令，选择需要的签章的位

置，点击确定，签章成功；



（图 16）
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7.2 扫码登录：打开投标工具客户端，进入登录页面，选择“扫码登录”，打开“优 e 签”

首页（如图 16 所示），点击“扫一扫”，扫描登录二维码（如图 18 所示），点击“授权”，

输入口令，登录成功；



（图 18）

7.3 扫码加密：打开投标工具客户端，进入项目，选择加密方式，手机扫码加密，打开“优

e 签”首页（如图 16 所示），点击“扫一扫”，扫描加密二维码（如图 19 所示），点击“授

权”，输入口令，加密成功；

（图 19）

7.4 扫码解密：

1）投标工具客户端：打开投标工具客户端，等待开标后进入项目，点击“去解密”按钮，

弹出解密二维码（如图 20 所示），打开“优 e 签”首页（如图 16 所示），点击“扫一扫”，

扫描解密二维码（如图 20 所示），点击“授权”，输入口令，解密成功；

2）开评标工具端：在开标大厅页面，解密验证环节，选择需要解密的项目，点击解密，弹

出解密二维码（如图 21 所示），打开“优 e 签”首页（如图 16 所示），点击“扫一扫”，

扫描解密二维码（如图 21 所示），点击“授权”，输入口令，解密成功；

特别提醒：文件加解密仅支持同种方式，即用小程序扫码加密需要小程序扫码解密，用 CA
硬件加密需要 CA 硬件解密，不支持混合方式加解密。
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